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はじめに 


スキヤンス ナップ 

このたびは、カラーイメージスキヤナ ScanSnap 卜 5110 EOX 3 を 
お買 V 、上げ V 、ただき、議こありがとうござ V 、ます。 

ScanSnap は、両面原稿をカラーで読み取ることのできるスキ 
ヤナ装置です 0 ScanSnap の導入により、オフイスで必要とさ 
れるあらゆるスキャン機能が実現され、生産性が飛躍的に向 
上します。 ScanSnap にはが下の特長があります。 

• ボタンを押すだけで、書類を PDF 化できます！ 

ホ几の上にたまってレ 、る 書類を、 PDF 化してパソコンで管理. 
保管できます。同捆の Adobe Acrobat を使えば、表示•編集 
も自由自在です。 PD ドファイルは、印刷したり、電子メールに 
添付配布したりするのに便利です。 

また、 Scan 組 ap は、カラー原稿/白黒原稿を自動請妨リして読 
み取るので、カラー/白黒混在の原稿を読み取る場合にファ 
イルサイズを小さくできます。（白紙ページを削除し、さらに 
ファイルサイズを縮小することも可能です。） 

• [ e - スキャン]ボタンを巧すだけで、 e - 文書法に定め 
る画質の条件を満たすイメージを作成することがで 
きます！ 

ボタン1つで、 e- 文書法の読み取り条件を満たすイメージを 
作成することができます。 

e- 文書法とは、民間事業者などに対してこれまで紙による原 
本保存が義務付けられていた公的文書や書類について、ス 
キャナなどにより電子化したイメージデータを保存文書として 
容認するという法律です。正式を称は、「民間事業者等が行 
う書面保存等における情報通信の技術の利用に関する法 
衝および「民間事業者等が行う書面の保存等における情報 
通信の技術の利用に関する法律の施行に伴う関係法律の整 
備等に関する法律」です。各種文書の電子的保存の実施に 
あたってはを関連省厅の定める一定の条件に基づいて紙文 
書を電子化し、管理する必要があります。 

これまで企業活動において発生する見積書、注文書、契約 
書などの帳票は、紙文書のまま保存しておく必要がありまし 
たが、この法律が施行されると、これらの紙文書を ScanSnap 
で読み取り、電子化することにより、保存•管理•運用などのコ 
ストを大きく低減することができます。（紙による原本保存が 
不要になります。） 



ScanSnap は、財務省令(国税関係帳簿書類の保 
存方法等の特例に関する法律施行規則の改正に 
関する)に対応して [ e - スキャソボタンによる読み 
取りを件初期値を決めてし、ます (2005 年3月現 
在)。各省庁の規定する最新の読み取りを件の設 
定については、お客様の責任において実施してく 
ださい。(例厚生省ガイドラインでは解像度 300 dpi 
での読み取りが必要） 

読み取った電子ファイルの原本再現性および画質 
確認は章の判読不能のなしにとなど)は、お客様 
の責任において実施してください。 

〔 e - スキャソボタンは、財務省令に対応した画 
像品質で読み取れます。なお、財務省令では読 
み取りの「画像品質」のほか「完全性」などにつ 
いての要件が規定されておりますので、最新の 
財務省令をご確認のうえ、運用ください。 


• PDF ファイルにタイムスタンプを付与できます！ 

本製品には、タイムスタンプを付与するツール 「 PFU タイムスタンプ 
for Adobe ® Acrobat ®」 が添付されています。本製品に添付されてい 
る 「 Adobe ® Acrobat ® 7.0」と組み合わせることで使用することができ 
ます。ぜひお試し〈ださい。 



PFU タイムスタンプサービスについては、 「 PFU 夕 
イムスタンプ契約約款」(タイムスタンプサービス利 
用権封書に記載)、および「タイムスタンプサービ 
ス運用規程」（インストール時に表示)をよ〈お読み 
になり、内容に同意の上ご使用〈ださい。 
e - 文書法など、法令•制度の定めに従ってタイムス 
タンプを付与する場合の運用にあたりましては、各 
法令•制度を所轄する各府省力 《 主務省令で具体的 
に定める通達やガイドラインなどをご確認くださ 
い。 

タイムスタンプサービスをご利用される場合は、当 
社ホームぺージ ( http :/ / www.pfu .fuj itsu . com / tsa /) 
で提供する最新のソフトウェアをダウンロードして 
ください。 


• 読み取りが快適です！ 

A4 サイズの両面カラー原稿を約1日ホが分のスピードで読み取 
嫂す。 

(lntel®Pentium®4 1.8GHz が上のプロセッサ、 

Windows 98、 Windows Me、Windows 2000、 Windows XP 環境、 
読み取りモードは ノーマル、 かつカラーモードは自動で、圧縮 
率が3が齡） 

• 机上で場所を取りません！ 

A4 より小さし、サイズなので、常に机の上に置レ 、て おくことがで 
さます。 

• 名刺の整理が簡単です！ 

添付の《刺ファイリング OCR を使えば、《刺を簡単にファイル 
でき、 OCR 機能により検索することもできます。 

(* カラーイメージスキャナ ScanSnap fi -51 10己 0 X 3 は、 
TWAIN ’ ISIS 規格に'職していません。） 


商標および登録商標について 

Microsoft、 および Windows は、米国 Microsoft Corporation の米国およ 
びその他の国における攤录商 t 票です。 

Adobe、Adobe ロゴ、 Acrobat、 および Acrobat ロゴは、 Adobe Systems 
Incorporated (アドビシステムズ社)の商標または攤录蹄票です。 

Intel および Pentium は、 Intel Corporation の攤录歸票です。 

ISIS およびそのロゴは、 Pixel Translations, a division of Captiva Software 
Corporation の米国こおける猶录商標です。 

ScanSnap および ScanSnap ロゴは、株式会社 PRJ の日本における惑录 
商標です。 

その他、本書中の商品ぶや製品《は、を社の登録商標または商標 
です。 


商標の表記について 

本書では、が下の用語につレ、て省略して記述してV、ます。 
Windows 98: Microsoft® Windows® 98 operating system 日 吾片お 

Windows Me: Microsoft® Windows® Millennium Edition operating 

system 曰搞部お 
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Windows 2000: Microsoft ® Windows ® 2000 Professional operating 

system 曰お吾片お 

Windows XP : Microsoft ® Windows ⑥ XP Professional operating 

system 曰お吾片反 

Microsoft ® Windows ® XP Home Edition operating 
system 曰指吾片お 

Windows : Windows 98 、 Windows Me、Windows 2000、および 

Windows XP 

Adobe Acrobat : Adobe ® Acrobat ® 

本書では、ネ製品に添付されている Adobe 
Acrobat の使用を輸是にして説明しております。 
特に指定がなレ、場合は、ネ製品に添付されてい 
る Adobe Acrobat のことを指します。 

また、ネ製品に添付されている Adobe Acrobat は、 
今後柏* くバージョンを変更する可能性があり 
ます。あらかじめご了承ください。本書 D 説明が実 
際の画面と異なる場合は、 rAcrobat のへノレカを 
参照してください。 

■ ScanSnap と耳又扱説明害 

ネ®品の構成内容はな下のとおりです。 

1) fi-5110EOX3: カラーイメージスキャナ装置 

2) A3 キャリアシート： 

原稿をはさみ込んで読み取る、原稿«送用シートです。 A 3/ B 4 など 
の大きな原稿や、資料の切り抜きなどの不定形な原稿も読み取るこ 
とができます。 

3) ScanSnap Manager: 

原稿を読み取り、保存する際に用いる、 Scan 組 ap 専用ドライバ 
です。 

4) 名刺ファイリング OCR: 

OCR エンジンにより《刺上の儲良を文^孺哉し、 Microsoft ® Outlook ® 
のような PIM (Personal Information Manager : 個人 t 請 B 管理アプリケ 
ーション)と連携して《刺データを管理するアプリケーションです。 

5) ScanSnap Organizer: 

ScanSnap で読み取った画像を、閲覧•管理するためのアプリケーシ 
ョンです。 

货 PFU タイムスタンプ for Adobe® Acrobat®: 

PDF 形式の電子文#にタイムスタンプを付加する 、 Adobe Acrobat 
のプラグィンです。 

7) Adobe Acrobat: 

PDF 形式の電子文* ( D 作成 • 閲覧に用レ、る業那票準のアプリケー 


また、ネ製品にはが下の取扱説明書が添付されています。 

ScanSnap fi-5110EOX3 スタートアップガイド（本書） 

ScanSnap の インストール 崩去や使し 、ホについて、 基本的な項目を 
説明しています。 

ScanSnap fi-511 OEOX3 オペレーターガイド 

(ScanSnap Setup CD - ROM 内に PDF 形^寸絲巧されてレ、ます） 
ScanSnap のインストール方法や使レ、ホにつレ、て詳しく説明してい 
ます。 

名刺ファイリング OCR ユーザーズガイド 

(ScanSnap Setup CD - ROM 内に PDF 形^寸絲巧されてレ、ます） 
《刺 フ アイリング OCR の 使 レ、ホにつレ、て 詳しく説明して レ、ます。 


ScanSnap Organizer ユーザーズガイド 

(ScanSnap Setup CD - ROM 内に PDF 形^寸絲巧されてレ、ます） 
ScanSnap Organizer の使いホについて詳しく説明しています。 

PFU タイムスタンプの使い方 

(プログラムと一緒にインストールされます） 

PFU タイムスタンプ for Adobe ® Acrobat ® の使レ 、ホに つレ、て詳 
しく説明しています。 

電波自主規制について 

この装置は、 tf * 処理装置等電波障害自主規制協議会 （ VCCI ) の 
基準に基づくクラス B ‘晴報技術装置です。この装置は 、 mmmm 
用することを目的としてレ、ますが、この装置がラジオやテレビジョン受 
儲幾に近接して使用されると、受信障害を弓 I き起こすことがあります。 
取扱説明書に従って正しレ、取り掀、をしてくださぃ。 

国際エネ ルギースター プログラ厶について 

当也よ国際エネルギースタープログラムの参加 
事業者として、ネ製品が国際エネルギースター 
プログラムの基準に適合してレ、ると判断します。 

国際 エネルギースター プログラムは、 コンピュー 
夕をはじめとしたオフィス機器の 省エネルギー 化イ思僅のための国際的 
なプログラムです。 この プログラムは、 エネルギー 消費を効率的に 抑 
えるための機器を備えた製品の開発、普及の促進を目的としたもので、 
事業者の自主判® f により参加することができる任意制度となっていま 
す。対象となる製品はコンピュータ、ディスプレイ、プリンタ、ファクシミ 
リおよび複写機等のオフィス機器で、それぞれの基準ならびにマーク 

(峰盛)は参加各国の間で統一されてレ、ます。 

高調波ガイドラインについて 



JISC 61000-3-2 適合品とは、日本エ驚見格「電磁両立性-第 3-2 部: 
脚曼値一高調波電 J 荒発生脚曼値(け目当たりの入力電流が 20 AK 下の 
K )」 に基づき、商用勧系統の高調波臟目標レベルに適合して 
設計•類した製品です。 

グリーン製品について 

本製品は、当社の厳しい面基準(リサイク 
ル、省エネルギー化、環境にやさしい素材の採 
用など)をクリアした i ： 破求にやさしい「グリーン製 
品」として樹共してレ、ます。 

詳細は富お！ホームページ「環境のコーナー」をご参照ください。 
http://eco.fujitsu.conn/jp 

複製についてのごを意 

紙酷、貨幣、蜘祗§行の有価証券およびパスポート、公共団体や民 
間団体発行の免許証、許可書、公文書、私文書などの複製は違 
法となります。処罰の対*象となりますので、おやめください。 



いつを地巧を见サクでいる 



2 I 





紙幣などの偽造防止について 


ルを行っています。 


紙酷、有«正券などを、スキャナを使用してプリンタで不正に印刷する 
と、その印刷物の使用の女が可に拘わらず、法律に飯し、罰せられま 
す。 

関避去律 

刑法第148条、第149条、第162条 
通貨及証券模造聯瑜去第1条、鍛条など 

/ \イセイフティ用途での使用について 

糊品は、一般事務用、パーソナル用、雜用、通常の産業用等の一 
般的用途を想定して設計•製造されているものであり、原子力施設に 
ぉける核励 S 制御、航空機自動飛行制卿、舶蜜交通管制、大 W 飯^ 
システムにおける運行©卿]、生命を隹持のための医療用機器、兵器シス 
テムにおけるミサイル発射制御など、極めて高度な安全性が要ホされ、 
倾こ当該安全度が確保されない場合、鎌生命•身体に対する重大 
な危険性を伴う用途似下レ、イセイフティ用逸という)に使用されるよ 
う設計.®體されたものではありません。お割*は、当言亥ハイセイフテ 
ィ用途に要する安全性を確保する措置を施すことなく、ネ®品を使用 
しなレ、でください。お斟菜がハイセイフティ用途にネ製品を使用したこ 
とにより発生する損割こつきましては、お辯絲たは第ものい 
かなる請ホまたは損害賠償に対*しても当曲よ一切その責任を負いま 
せん。 

著作権について 

m 絵画、版画、地図、図面および写真などの著作物は、個人的に 
または家庭内のその他、これらに準ずる限られた範囲内で使用する用 
途な外は、ホ替睹の許可なしに複製することはできません。 

本製品の海外への持ち出しについて 


水銀使用について 

ネ製品のランプには水銀が使用されてレ、ます。危険防止のために下 
記の事頁を鮮してくださぃ。 

• 口に入れなレ、でください。 

棚品の水銀が体内に入ると危険です。 

• 気体や粉末、液体にしなレ、でくださぃ。 

棚品を焼し、たり、砕/、たり、化学的触!をした液体を吸引 、 $mx 
すると危険です。 

• する場合は、関係、国内法および貴社^®^処理規定に従って 
くださぃ。 

棚品を藤!する場合は、一般産業藤離!や家庭用藤離!とは別 
にしてください。 

■ 使用上のごを意 

ネ製品として樹据れるマニュアル、装置本体、およびその添付ソフト 
ウェアは、お執篇則の責任において使用してください。 

ネ製品のご使用によって発生する損害やデータの損失につレ、ては、 
当社では一切責任を負レ、かねます。 

また、ネ®品の障書の補償範困は、いかなる場合もネ ma の代金とし 
てお客様が支私った金額を超えることはありません。あらかじめご了 
承ください。 

ネ ma にて樹据れる添付ソフトウェア、および本 ma 用として当社か 
ら樹据れるアップデート用添付ソフトウュアにつレ、ては、ネ製品に組 
み込んで使用するな外の使用方法、および改変やみ解について一切 
許可していません。 


峨品(ソフトウェアを含む)は、日本国内専用ですので、日本国内で 
ご使用ください。海外における使用に関しては、当也よ一切その責任 
を負し、ません。 

製造■販売元 

ホが会ネか FU 

干 212-8 日63 

神奈川鳳 I 崎市幸区堀川町谎〇番地（ソリッドスクェア嚇官） 

TEL : 044-540-4538 


本書で使用している警告表示について 



A 警告 

この表示を總巧して誤った取り掀、をすると、人が死じま 
たは重傷を負う可能龄姻定される内游示してレ、ます。 



- この表示を無視して誤った取り扱/、をすると、ミ損害を 

么注意 負う可能龄姻定され6内を、および物自爛害のみが想定 

される内游示してレ、ます。 


事業所系の使用済製品の引取りとリサイクルにつ 
し、てのた願し、 

-この製品の所有権が事業主の場合には、使用済後に:れる製 
品は産業^ eW 及し、となり、藤する際にはマ ニ フエスト伝票(廃 
葉物管理表)の発行が必要となります。 

-製品所有者が当祖こ藤較概頁される場合には、当社と連携して 
レ义物流会社(産業^^収集運般許可業者)にて弓販りを行いま 
すので、その際には、 「 PFTJ ライフビジネス株式会社首者01リサイ 
クルセンター」 （® 舌0467 -70-7290) までお問レ、合わせをお願いい 
たします。 

-当社では、リサイクルシステムを構築し、リサイクルセンターで使用 
済製品の解体、夕別処理により、部品の再使用や材料へのリサイク 
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本書で使用している記号について 


本書では、警告表示とは別に、説明文中に K 下の記号を使用し 
ています。 


ま请 

特に注意が必要な事項が書かれてレ、ます。必ずお読み 
ください。 


み 

操作に関するワンポイントアドノくイスが書かれてレ、ます。 

A 

互角で示した記号*?ま、 m 注音を促す事^頁でちることを告 
げるものです。記号の中には、具体的な警告内容を示す絵 
が撇かてレ、ます。 

0 

丸に斜線で示した記号は、してはレ、けなレ、行為(禁止行為） 
であることを告げるものです。記号の中やその臟こは、具体 
的な指示内容を表す絵が描かれてレ、る^^あります。 


黒塗りの丸に白抜きで示した記号は、必ず従っていただく 
内容であることを告げるものです。記号の中口よ、具体的な 
指示内容を表す絵が描かれてレぶ^^あります。 



警告ラベルにつし、て 

磯品には下のような警告ラベルが貝占り付けられています。 

A この ラベルが 貼り付けてある箇所は高温になる場合があ 
ります。火傷をするおそれがありますので、十分注意し 
てください。 


まこ警告ラベルは絶対には力 《 さないでください。また、よごれ 
\5 sV てメッセージなどが見にく〈なった場合は PFU イメージン 

グサービス么サポートセンターまでご連絡〈ださい。 


本書に記載されている画面について 

Wffi は、改善のため予告なく変更することがあります。 

本書では 、 Windows XP の酉面を例として言兑明します。 

表示された画面が、本書に記妻されている画面と異なる場合は、実際 
の®®に従って操作してくださぃ。 

なお、本書に言離している画面は 、 ScanSnap Manager 、 ぶ刺ファイリン 
グ OCR、ScanSnap Organizer、PFU タイムスタンプ for Adobe ® 
Acrobat ® および Adobe Acrobat のものです。 


■ 免責事項 

読み取り画像の原稿再現性について 

磯品によって原稿を読み取ってつくられる読み取り画像データがお 

斜菜の必要とする精度•品質を満たしていること、たとえば寸法精度、 

情報量、忠実度、色調等における原狼がージの再現性をご髓忍くだ 

さい。 

また、読み取った原稿を破棄する麟よ、必ず、読み取り画像データを 

点検し、欠落のなしにとを髓忍した上でお辯菜の責任におレ、て行って 

ください。 

K 下のような場合、読み取り画像データの一部が欠けたり、ホ跌する 

場合がありますので、マ ニ ュアルに従〇て、次の点にご注意ください。 

1) 原稿の状態(シワ、折れ、穴あきなど)をご、髓忍ください。 

2) 装置内部の清掃をこまめに行ってください。 

3) 消耗品は潮的にお取り替えください。口に入れないでください。 
欄品の水！贼体内に入ると危険です。 

-原稿の状態によっては、読み取った画像にかすれ、ゆがみ、巧れ、 
欠けなどが発生して、読み取り画像データの一部あるレ 、は 全部が 
欠落する場合があります。 

-装置内部が汚れた状態で読み取りを行5と、読み取つた画像にか 
すれ、ゆがみ、巧れ、欠けなどが発生して、読み取り画像データの 

膨る!/、は全漸次落する場が)破ります。 

-読み取り設定(読み取りモード、カラーモード、読み取り面、自#瓶 
き補正、自動白紙ページ除去機能など)が不適切な場合は、が下 
のような不具合が発生することがあります。 

-巧军像度不足で文字が不鮮明となる 

- カラー原稿の読み取り画像が白黒となる 

- 両面原稿の片面しう韻み取られない 

- 画像の一部が欠けたり、サイズが縮小される 

- 白紙ページが削除されない、または必要ページま 
で削除される 

• 原稿の状態(シワ、折れ、穴あきなど)あるいは消耗品の状態により、 
複数枚の原稿を同喊こ送り(マルチフィード)、読み取ったデータに 
ページ抜けが発生する場が)破ります。 


メンテナンスにつし、て 

^^品のイ鍵はお割案自身で行わなレ、でください。 

製品をお求めになった販売店、または PFU イメージングサービス 
&サポートセンター (26 ページ)に連絡してください。 


• 原稿の紙質が指定外の場合、あるいは指定内の紙質であっても 
原稿の状態(シワ、折れ、穴あきなど)や装置内の纖り機構•消 
耗品の状態により原稿づまりを発生することがあります。この場合 
原稿データの一部あるレ 、は 全部が欠落する場合があります。（原 
稿づまりにより原稿を損傷することがあります。原稿づまりを防止 
するため読み取る原稿と同質 • 同サイズの紙を用レ、た事前の搬送 
試験をお勧めします。あるレ、(よ W キャリアシートによる読み取りを 
行ってください。） 
















■ ま全上のごを意 

ネ®品に関する重要な警告事質よが下のとおりです。ネ®品を安全 
にご使用レ、ただくために、な下の記載内容を必ずお守りください。 


区警告 I 


互 

0 

濡れた手で載原プラグを抜き差しすると、感電の原因となるこ 
とがあります。 

0 

電源ケーブルを傷つけると、火災や感電の原因になることが 
あります。重いものを載せたり、引ったり、顯に曲げた 
り、ねじったり、力膝みしたりして電源ケーブルを傷つけたり、加 
エしたりしないでください。また、證 I 獻■ーブルや屬原プラグ 
に傷みがある場合、または、コン七ントの差し込み口がゆるい 
場合は、側しなレ、でください。 

0 

指定された屬原ケーブルや鐵売ケーブルが 1 な使しない 
でください。感電や故障の原因となることがあります。 

A 

表示された載原電圧な外の讀王で側しなレ、でください。火 
災や感電の原因となることがあります。 

また、たこ足配線は避ナてください。 

電源プラグの金属部、および金属部の取り付け励こホコリが 
疆勝 付着してレ、る鮮は、乾レ、たがよく拭レ、てください。火災や 

ス y 感敵願となることがあります。 

0 

油煙、湯気、湿気、ほこりの多し、場所に設置しなレ、でくださ 
い。火災や感電の原因となることがあります。 

を 

万一、機器から発熱や煙、異臭や音がするなどの異常が発生 
した場合は、ただちに機器本体の屬原ボタンを押して霸原を 
切り、 その後 、必ず屬原プラグをコンセン切も抜いてくださ 
レ、。煙が消えるのを髓還して、販離または PFU イメージン 
グサービス&サポートセンターに連絡してください。お斟菜 
自身によるイ鍵は慰をですうもを較ボこおやめください。 

を 

機器を落下させた場合、カバーなどが贼員した場合は、機器 
本体の屬原ボタンを押して屬原を切り、霸原プラグをコン七ン 
卜から抜し、てください。その後、販売店または 

PFU イメージングサービス&サポート七ンターに連絡して 
ください。 

0 

開口部(通風口などけも内部に金属類や燃えやすレ、異物の 
差し込み、落とし込みはしないでください。コーヒーなどの液 
体やクリップなどの金属片が装置内部に入らないように気を 
つけてください。 

本体に水をかけたり、濡 b したりしなレ、でください。 

A 

会 

勵(水、金属片、液体など)が機器の内部に入った場合は、 
ただちに機器本体の讀原ボタンを押して電源を切り、證原プ 
ラグをコンセントから抜し、てください。 その後 、販売店または P 
FU イメージングサービス&サポート七ンターに連絡してく 
ださい。特に、 /J をなお子様のいるご家庭ではご注音くださ 
い。 


装置を夕解 L たり、改造したりしないでください。内部に高電 
圧部分がぁります。 


本装置は日本国内専用です。海外などで使用すると、火災や 
感電の原因になる場合があります。 


位を意1 

A > ScanSnap のどの部分もかから突き出さなレ、ように置し、てくださ 

WW い。また、雛は腳 Z) ホ平なを盼を概ましてください。 

ホ励の少ない、装置がイ歎々レ、ような恥な場所に置いてく 
ださぃ 

屬原プラグはコンセン!^の奥まで確実に差し iMy でください。 

0 

強い磁界やノイズ'発倒獻も離して設置してください。また、 
静電気を避けてください。静電気を発生させますと、誤動作の 
原因になります。床材や言^ RT る机には静電気を発生させな 
レ、材質りものを選でください。 

0 

清掃などの目的でエアスプレーを側しなレ、でください。ス 
プレーろも噴船れる強い空気によって、埃などが装置内部 
に侵入し、故障や装置異常、画像異常の原因となる場合があ 
ります。 

を 

長時間機器をイ吏用しないと刻よ、安全のため、必ず屬原プラ 
グをコン七ントから抜し、てください。 

0 

直射日光の当たる所や暖扇幾の近くには置かないでくださ 
い。装置内部の温度が上がり、火災や故障の原因となるこ 
とがあります。また、通気性、換気性の良い場所で使用し 
てください 

0 

通気口をふさぎますと、装置の内部が高温になるため、火災 
や跡章の原因となることがあります。通気口をふさがないでく 
ださぃ。 

0 

装置の上に重し、ものを置し、たり、装置の上で作業したりしな 
レ、でください。跡章やけがの原因となることがあります。 

を 

ケーブルを鐵売したまま装置を誦させますと、ケーブルが 
傷つき、火災や感電、けがの原因となることがあります。装置 
を移動する場合は、必ず霸原プラグをコンセン切も抜いてく 
ださい。また、鐵売ケーブルなども外してください。備 1 は足 
元に十分注意しておこなってください。 


歯車やローラなどの可動部に衣服のネかをネクタイ、髪を巻き 
込まれなレ、ようにしてください。けがの原因となることがあり 
ます。 

0 

寒/、部慰も急に暖わレ唔喔に移動させると、機器が結露す 
る場合があります。 

そのまま使用すると、原稿読み取り不良となる場合があります 
ので、驗ん唔喔に〜 2 時間ホ繼して、内部が乾いてろも、 
使 ffl してください。 

清掃瞒もスキャナ内部封鶴忍、しながら、ピックバネ(金属部） 
■ ■ に手や布が弓 1 っうからなレ、ように注音してください。ピックバ 

ス y ネ(傾部)が変形して、けがの原因となることがあ烁す。 
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1- ご使用になる前に 


この章では ScanSnap をご使用になる前に必要な準備作業を説 
巧します。 


ま っ。 が み ScanSnap Manager をインス!—ルするまで ScanSnap を 

パソコンに接続しないでください。 

ScanSnap Manager を インストー ルする前に接続すると、 
ScanSnap が正常に動作しません。 

ScanSnap Manager のインス!-ルについては 第2章を 

参照してください。 


1.1. 本体と付属品の確認 

ScanSnap を開個したら、添付の「本体と付属品の$鶴忍（リスト)」 
で、栖包品がすべてそろっていること刻鶴忍してください。 


1.2. 各部の名称 

ここでは、 ScanSnap 各部の《称につレ、て説明します。 

■ 前面 


給勧パー翻台） 

ScanSnap を使用するときに開きます。 
一開くと、屬原ぶ入ります。 


ADF カバー 

( ADF : Automatic Document Feeder ) 

スタッカー 

手前の2额の離部分が、 
ScanSnap 本体底面のくぼみに 
合5ように、 ScanSnap を栗をます。 
※スタッカーを取り付けなく 
ても、側できます。 




^排出された]尉藤乗せるおになります。 


■ 操作ボタン 



[スキャン]ボタン 

読み取りを開始します。 


[ e - スキャン]ボタン 

e - 篇法に合わせた翁牛で読み 
取りを開始します。 

雷原ランプの一 

ScanSnap の状態を示します。 

緑点灯 ：正常 

緑点滅 ：読み取り中 

オレンジ：ェラー 
消灯 ：電源 OFF 


AdofePDF 

Organizer 


■ 背面 


USB コネクター 


雷肪ネ クター 



ScanSnap Manager を先にインストールするよう 

指示が記載されています 

ScanSnap Manager のインストーノレ後は、 

シールを はがしてください。 


據 

読み取り可能な原稿については、 

ScanSnap Setup CD-ROM 内の 、 [fScanSnap 
fi -5110 EOX 3 オペレーターガイド』を参照して〈ださい。 


ま 着 

本 ScanSnap は、給紙カバー（原稿台）の開閉によって、 
電源が自動的に ON / OFF します。また、パソコンの電源 
に連動して ON / OFF されます。 


6 I 











































2 - ScanSnap の接続 


この章では、添付ソフトウェアをインストールして、 ScanSnap を 
ノツコンに接続するまでの手順を説明します。 


2.1. 添付ソフトウェアのインストール 


ScanSnap を接続する ft に、が下のソフトウェアをインスト'ールし 
ます。 

① Adobe Acrobat (アプリケーション） 


② ScanSnap Manager 

③ ScanSnap Organizer 

④ 《刺ファイリング OCR 


(ドライバ） 

(アプリケーション) 

(アプリケーション) 


⑥ PFU タイムスタンプ for Adobe ® Acrobat ® (プラグイン) 



ScanSnap Manager には 、 ScanSnap fi -4110 EOX 3 および 
ScanSnap fi -5110 EOX / EOX 2 用のドライバも含まれて 
います。すでに、いずれかをお持ちの場合は 、 ScanSnap 
fi - 51 10 EOX 3( 本製品 ）、 ScanSnap fi -4110 EOX 3 、ScanSnap 
fi -5110 EOX 2、 または ScanSnap fi -5110 EOX 3 のうちの一 
台をパソコンに接続してご使用いただにと力 《 できます。 
なお、本書で説明している機能は ScanSnap fi -5110 EOX 3 
(本製品）で使用できる機能です。上記の他機種にはド 
ライバが添付されているだけで、本製品と同じ機能は使 
用できません。 


2.1.1. Adobe Acrobat のインストール 


Adobe Ac の bat の CD-ROM を準備して〈ださい 


各ソフトウェアのネホ応 OS はが n 

^のとおりです。 


Windows 98 
(Second 

Edition 含む） 

Windows Me 

Windows 2000 

Windows XP 
(Service 

Pack 1 が降） 

① 

— 

— 

ぴ1 

〇 

② 

〇 

〇 

〇 

〇 

③ 

〇 

〇 

〇 

〇 

④ 

〇 

〇 

〇 

〇 

⑥ 

— 

— 

び1 

〇 

*1 : Service Pack 2 。赔 

Blit 、 済みのこと 



パソコンに ScanSnap を接続する前に、必ず 
ScanSnap Manager をインスールして〈ださい。 

ScanSnap Manager をインス!-ルする前に、 

ScanSnap を接続すると、「新しいハードウ x アの検出 
ウィザード」（名称はオペレーティングシステ厶により 
異なります)が表示されます。 

この場合、[キャンセル]ボタンをクリックしてウィザー 
ドを終了して〈ださい。 

1台のパソコンに 、 ScanSnap fi -4110 EOX シリーズま 
たは ScanSnap fi -5110 EOX シリーズと同時に接続し 
たり、本 ScanSnap を2台が上接続したりすることはで 
きません。 


• ScanSnap fi -4110 EOX シリーズまたは ScanSnap 
fi -51 1 0 EOX シリーズのドライ/ くがすでにインス I ル 
されている場合、アンインストールしてから、インスト 
ールして〈ださい。 


• お使いのパソコンに ScanSnap fi - 4010 CU のドライ 
バがインストールされている場合は、アンインストー 
ルは不要です。 本 ScanSnap と同時に接続しても、こ 
れまでどおりお使いいただけます。 

• Windows 2000または Windows XP をご使用の場合、 
Administrator 権限を持つユーザーでログオンしてく 
ださい。 


• ScanSnap fi - 日1 10 EOX 3 は、が下の動作環境が必要 
です。 

CPU : Intel ® Pentium ® III 600 MHz が上 

( Intel ® Pentium ® 41.8 GHz が上推奨） 
メモリ： 128 MB が上 （256 MB が上推奨） 

X 推奨に満たない CPU 、 メモリ容量や USB 1.1 環境 
の場合には読み取り速度が低下します。 


1 . 本 ScanSnap ( こ添付されている Adobe Acrobat の 
CD-ROM を CD-ROM ドライブにセットします。 

■=> Adobe Acrobat の自動再生曲がが表示されます。 



ご使用のパソコンで「自動巧生」機能が OFF に設 
定されていると、この画面は表示されません。 
CD - ROM 内の AutoPlay . exe を「ェクスプローラ」か 
「マイコンピュータ」から起動してください。 


2. 「Adobe Acrobat 7.0 Standard のインストール」をクリックし 

ます。 



3. な下の画面が表示されたら、 [ 次へ]ボタンをクリック 
します。 



与インストールが開始され、セ外アップ画面が表示されます。 
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4. セットアップ画面の指示に従って、インストールします。 


海 


Adobe Acrobat のインス!~ルの詳細については、 
Adobe Acrobat 自動巧生画面で[インストールにつ 
いて]ボタンをクリックして〈ださい。 

また 、 Adobe Acrobat の使用方法については 
rAdobe Acrobat ヘルプ」を参照して〈ださい。 


2.1.2. ScanSnap Manager、ScanSnap Organizer 、 

名刺フアイリング OCR のインストール 

ScanSnap Setup CD - ROM を準備して〈ださい 

1. 本 ScanSnap に添付されている ScanSnap Setup 
CD - ROM を CD - ROM ドライブにセットします。 

■=> rScanSnap SetupJ 曲がが表示されます。 


獲 


ご使用のパソコンで「自動再生」機能が OFF に設 
定されていると、この画面は表示されません。 
CD - ROM 内の Setup . exe を「ェ クスプロ ーラ」力、「マ 
イコンピュータ」から起動して〈ださい。 


2. [インストール]ボタンをクリックします。 



吟インストールが開始され、ウイザード画面が表示されま 
す。 


3. 設定画面が表示されます。画面の指示に従って〈ださし、。 


海 


インストール中にが下の画面が表示されます。 



セットアッフ巧;'去ぞ进巧して、じたへ柿タンをウリブウします。 


a おおの フでゲラムを最も一側うなオフろ3ンでインストルします。一!まのトサ1こお巧めします。 

广 ] ンパ巧 KQ ) 巧ダラムをぶ要を小眼のわろ心でインストルします。 

广カスタム(ぶ がたでぶ要なオフろ3ンぞ迭巧することげできます。製品をよくご解 D のトサ1こおお 


く戻る(巨）」；けへ妙： > j キトンセル」 


r 標準 J (推奨） 

ScanSnap Manager 、 名刺フアイリング OCR 、 
ScanSnap Organizer 、 および各 マニュアルが イン 
ストールされます。 

「コンパクト」 

ScanSnap Manager とマニュアルがインス!—ル 
されます。 


「カスタム」 

インス!~ルするソフトウェアとマニュアルを選 
択できます。 



「1ページ目を下向きにして原稿を読み取ります(推奨)」 
原稿を裏向けて、上端を下向きにして ScanSnap にセ 
ットする場合に選択します。 

n ぺージ目を上向きにして原稿を読み取ります」 
手にした原稿を、そのままの状態で ScanSnap 
にセットする場合に選択します。 

※本設定は、インストール後に変更することがで 
きます。また、本画面は、巧インストール時に 
は表示されません。巧インストール前の設定 
が反映されます。 



読み取り後に、「読み取り結まの通知」を行うか 
どう力、を指定します。 

チェックを入れると、読み取り終了後に、が下の 
機能が実行されたかどう力、を通知する画面が表 
71^されます。 

-「白紙ページを自動的に削除します」 

-「原稿の傾きを自動的に補正します」 

※本設定はインストール後に変更することができ 
ます。また、本画面は、巧インストール時には 
表示されません。巧インストール前の設定が 
反映されます。 


4. インストールが完了したら、パソコンを再起動します。 


ま って' 寺 口み ScanSnap Manager、ScanSnap Organizer 、 名刺フアイリ 
ス 、 J ング OCR 、 のインス!ールの詳細については 、 ScanSnap 
Setup CD-ROM 内の [fScanSnap fi -5110 EOX 3 オペレー 
夕ーガイド』を参照して〈ださい。 


























































2.1.3. PFU タイ厶スタンプ for Adobe ® Acrobat ® のイン 
ストール 


4. 設定画面力 《 表示されます。画面の指示に従って〈ださ 
い。 


ScanSnap Setup CD-ROM を準備して〈ださい 

1 .ScanSnap Setup CD-ROM を CD-ROM ド、ライブに 
セットします。 


■=> rScanSnap SetupJ 画面が表示されます。 


獲 


ご使用のパソコンで「自動巧生」機能が OFF に 
設定されていると、この画面は表示されませ 
ん。 CD - ROM 内の Setup . exe を「エクスプロー 
ラ」か「マイコンピュータ」から起動して〈ださい。 
PFU タイ厶スタンプ for Adobe ® Acrobat ® をイ 
ンス I ~ル前に 「Adobe Acrobat 」 がインス!~ 
ルされていることを確認して〈ださい。 

PFU タイ厶スタンプ for Adobe ® Acrobat ® を使用 
するには、インターネット接続環境が必要です。 



インストール中にが下の画面が表示されます。 



「インストール巧象の Acrobat の選択 J 
インス!ル可能な Acrobat の中から、インスト 
—ル対象にする Acrobat を選択して、[次へ]ボ 
タンをクリックします。 


2. [PFU タイムスタンプ for Adobe ( R ) Acrobat ( R )] ボタンを 
クリックします。 


回 回 因 



ま って, a D を PFU タイムスタンプ for Adobe ® Acrobat ® のインス!~ル 
スイ の詳細については 、 ScanSnap Setup CD - ROM 内の 

『ScanSnap fi - 5110 E 0 X 3 オペレーターガイド』を参照して 
〈ださい。 

また、設定や検証方法など、詳細な使い方については、 
『 PFU タイ厶スタンプの使い方』を参照して〈ださい。 

『 PFU タイ厶スタンプの使い方』を参照するには、に夕一 
卜] メニュー から、 [すべてのプログラム]一 [ PFU タイ厶ス 
タンプ]一[取得 • 検証]一[使い方]を選択して〈ださい。 


>=> 「 PRJ タイムスタンプ for Adobe ( R ) Acrobat ( R )」 の画面が表 
示されます。 

3. [インストール]ボタンをクリックします。 



与インストールが開始され、ウイザード画面が表示され 
ます。 
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2.2. ScanSnap の接続 

ソフトウェアのインストールが完了したら、 ScanSnap をパソコン 
に接続します 。 （ScanSnap Manager をインストールして、再起動 
後に接続してください。） 

2.2.1. 電源ケーブルの接続 


3. ScanSnap の給紙かく一(原橋台)を開けます。 

〇 ScanSnap が、パソコンに自動的に検出されます。 

4. 新しいハードウエアとして ScanSnap を追加します。 

ハードウエアはオペレーテイングシステムによって 

獄日方法が異なります。 


まっ 三1 が AC アダプターおよび、 AC ケーブルは、必ず添付のもの 
か/ をご使用ください。 


1 . AC ケーブルを AC アダプターに接続します。 
ル: I 降、霞原ケーブルと呼びます。） 



2. 電源ケーブルを、 ScanSnap の電源コネクターおよび、コ 
ンセントに、それぞれ接続します。 



2.2.2. USB ケーブルの接続 

^^>1下の手順にしたがぃ、 U 涨ケーブルを接続します。 


Windows 98 の場合 

「ディスクの挿入」のメッセージが表示される場合は、 Windows 98 の 
CD - ROM を CD - ROM ドライブに七ットし、 [0 K ] ボタンをクリックしま 
す。 

Windows Me の場合 

新しレ 、ハードウェアの 激 j 肪巧動的に行われ、処理が継ネ務れます。 

Windows 2000 の場合 

「デジタル署名が見つかりませんでした」とレ、うメッセージが表示される 
ので、[はい]ボタンをクリックします。 

Windows XP の場合 

1) 「新しレ、ハードウェアの検出ウィザード」の®®が表示されるので、 
「いいえ、今回は擲売しません」お磬尺し、[次へ]ボタンをクリックしま 
す。 




付属品の USB ケーブルを使用して〈ださい。巿販の 
USB ケーブルでの動作保証はしておりません。 

USB ハブに接続する場合、必ずパソコンに1番近い 
USB ハブ （1 段目）に接続して〈ださい。2段目が降の 
USB ハブに接続した場合、 ScanSnap が動作しないこ 
とがあります。 


与「新しいハードウェアの検出ウィザー问爾が切り觀ります。 
《本画面は Windows XP の SP 2 をインストール済みの場合のみ表示さ 
れます。 

2) 「新しレ、ハードウェアの検出ウィザード」の画面で、ハードウェアに必 
要なソフトウてアのインストール方?去お載尺して、[次へ]ボタンをクリツ 
クします。 

!=>レ、ードウエアのインストール」 曲がが表示されます。 


1. USB コネクターを覆っているシールをはがします。 

2. USB ケーブルを、 ScanSnap と/ くソコンに接続します。 



3) [織于]ボタンをクリックします。 



与インストールの完了を嫌げる爾が表示されます。 

4) [完了]ボタンをクリックします。 

JiUi で、 ScanSnap の接続は完了です。 

ま苦タスクバーに ScanSnap Manager の アイコン® が表示さ 

で J れます。 
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3. ScanSnap の使用方法 


この章では ScanSnap の基本^作を説明します。 

3.1. 原稿の読み取り 

ScanSnap は[スキヤン]ボタンを押すだけで、原稿を読み取り、 
ファイルとして保存できます。読み取った原稿は、画像ファイ 
ルとして付属のアプリケ^ーション (Adobe Acrobat 、 《刺ファイ 
リング OCR など)を使って、画面上で閲覧できます。 

下は代表的な使用例です。 

• オフ イスの 鐘を PD ドファイルに電子化して保存します。 

Adobe Acrobat を使えば、後で可能です。 

また、文字部分を。 CR 機能でテキストとして認識したり、セキュリ 
ティ機能によりパスワードを設定するなど、読み取った‘辭膨最 
大職こ活用できます。 

(《Adobe Acrobat の使用法に関しては 、 「Adobe Acrobat へノレ 
プ」を参照してください。） 

-《刺を読み取り、データとして管理します。《刺ファイリング OCR 
を使えば、ぶ刺の読み取り、 OCR 認識、編集が可能です。 

また、 Microsoft ® Outlook ® のような PIM (個人情報管理アプリケー 
シヨン) でデータを活用することも可能です。 


[ e - スキャンボタン]を選がした場合は、 ScanSnap の [ e - ス 
キャン]ボタンを押したときの読み取り設定を変更できます。 



「読み取りと保存に関する設定」 Wffi では、6つの設定変更用 
のタブが表示されます。 

[アプリ選択]タブ 

読み取った画像を表がるアプリケーションを設定します。 

[保存先]タブ 

読み取った画像の保存先フオノレダとファイルぶを設定します。 


3.2. 読み取り設定 


[読み取りモード]タブ 

画像の読み取りモードを設定します。 


ScanSnap の設定変更は 、 ScanSnap Manager から行レ、ます。 

1 . タスク/ く一の ScanSnap Manager アイコン© を右クリックし、 
メニューから[設定…]を選択します。 



与「読み取りと保存に関する設定」画面が表示されます。 

2. 「読み取りと保存に関する設定」画面で設定を変更します。 


[ファイル形式]タブ 

画像を保存する形式 ( PDF 、 J 祀 G ) を設定します。 

[原稿サイズ]タブ 

読み取る原稿のサィズ、を設定します。 

[フアイ>/レサイズ]タブ 

ファイルの皮縮率を設定します。 

[ e - スキャンボタン]鐵尺時には、表示されません。 



設定の詳細については 、 ScanSnap Setup CD-ROM 
内の [ rScanSnapfi -5110 EOX 3 オペレーターガイド』 
を参照して〈ださい。 


設定内容を変更する読み取りモードのボタンをクリックします。 3. [0 K ] ボタンをクリックして、設定を終了します。 


[スキヤンボタン]を選択した場合は、 ScanSnap の[スキヤン] 与新しい設定が有効になります。 

ボタンを巧 P したときの読み取り設定を変更できます。 
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3.3. 原稿の読み取り 


ScanSnap を使って原稿を読み取る方法につレ、て説巧します。 
ScanSnap はいろ V 、ろなサイズの原稿を読み取ることができ 
ます。 



原稿の読み取り方法の詳細については 、 ScanSnap 
Setup CD-ROM 内の [ fScanSnapfi - 51 10 EOX 3 オペレーター 


ガイド』を参照して〈ださい。 


3.3.1. [スキヤン]ボタンでの読み取り 

1. 原橋をセットします。 



裏面を手前、 
下向きにする 


[スキヤン]ボタン 



ScanSnap の [ e - スキャソボタンを押すことで、 e - 义 
書法に合わせた読み取りを行うこと力 《 できます。 

- e - 义書法に合わせて、原稿を忠実に再現するた 
め、明るさ調整、強調処理などの特別な画像処理 
は行いません。そのため、にキャン]ボタンで読 
み取った場合と、出力結まが異なります。 

-読み取った原稿に巧して、データの欠落が起こら 
ないようにするために、指定した原稿サイズより 
も、一回り大きいサイズで読み取ります。 



[スキ ヤン] ボタン [ e - スキ ヤン] ボタン 

読み取り結ま 読み取り結ま 

電源投入直後や、 ADF カバーの開閉直後に [ e - スキ 
ヤン]ボタンで読み取りを行う場合、読み取りまでに 
時間がかかります。ランプが暖まるまでメッセージが 
表示されます。ランプが暖まると自動的に読み取り 
が開始されますので、しばら〈お待ち〈ださい。 


まって I 中！!み「2.1.2. ScanSnap Manager、ScanSnap Organizer 、 

ぶ、/ 名刺ファイリング OCR のインストール」の手順3で、「1ぺージ 
目を上向きにして原稿を読み取ります」を選択した場合 
は、が下のように原稿をセットします。 



2. [スキャン]ボタンを押します。 

〇読み取りが開始されます。 

■=> ScanSnap Organizer などが起動し、読み取った画像が表示さ 
れます。 

3.3 义 [ e - スキャソボタンでの読み取り 

1 . 「読み取りと保存に関する設定」画面の[アプリ選択]タブ 
で 、 「Adobe Acrobat 」 を指定します。 

2. 原橋をセットします。 

詳細については、巧.： 3.1. [スキャン]ボタンでの読み取り」を参 
照してくださぃ。 

3. [ e - スキャン]ボタンを押します。 

〇読み取りが開始されます。 

読み取りが完了すると、読み取り完了画面が表示され 、 Adobe 
Acrobat が起動されて、読み取ったイメージが表示されます。 


3.4. A 3 キヤリアシートを使った読み取り 

そのままでは読み取れない原稿を A 3 キヤリアシートに挟んで 
読み取る方法につレ、て説明します。 

3.4.1. 見開き原橋の読み取り 

原稿を2つ折りにして両面読み取りを行い、1つの画像にっな 
ぎ合わせて読み取る方法につレ、て説明します。 


ま ；’' 靑 ク [ e スキャソボタンで読み取る場合は、見開き原稿の読 
义、/ み取りはできません。 

[ e - スキャソボタンで読み取ると、「3.4.2.不定お原稿の 
読み取り」で読み取った場合と同じ出力結まになります。 

ここでは、例として、 A 3 サイズの原稿を読み取る方法について 
説明します。 A 3 原稿を読み取る場合は、そのままでは 
ScanSnap にセットできません 0 が下の羽噴で、原稿を2っ折り 
にして読み取ります。 

1. 原橋を、読み取り面力《外側に〈るように、中央から2つお 
りにします。 

原稿の折り曲げ部分が膨らまない程度まで、しっかりと折り曲 
げてください。 


■! 

二 

り 

1-—1 

--1 

真 

1 

_ 




2. A 3 キャリアシートを開1、て、巧 y 曲ずた]尉諮セットします。 


4. Adobe Acrobat で、画像の揃ナや欠け、または不魚鲜脱 
箇所がないか、言鼓巧又ったイメージを確認します。 


據 


イメージ上の文字がつぶれて文章として読み取れない 
ような場合は、「読み取りモードの選択：」を、「スーパー 
ファイン」口 00 dpi 相当 [12 ドット/ mm ]) に切り替えて、巧 
度読み取って〈ださい。 


原稿の上彻怪 r A 3 キヤリアシ 
ートの上端に、折り目側を右 
側に隙間のできないように 
しっかりと合わせます。 
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3. A 3 キヤリアシートを ScanSnap にセットします。 


白黒のパターンが印刷 
された部分を下にして、 
矢印の向きにセットして 
ください。 

A 3 キヤリアシートを使つ 
て読み取りを行う場合 
は、複数枚連続で読み 
取ることができません。 

1枚ずつセ外して読み 
取ってください。 



4. にキヤソボタンを押します。 

与表/裏の画像データが、 

見開き状態で、並べて出 
力されます。 


み 


ScanSnap でそのままでは読み取ることができない 
かお、不定おなレシートや領収書などを読み取りで 
きます。台紙などに貝が付けることな〈、 A 3 キャリア 
シートにはさみ、 [ e - スキャン]ボタンを使用すること 
で e - 文書に対応したイメージデータが作成できます。 
[ e - スキャン]ボタンで読み取った出力結まは、 「 A 3 
キャリアシート設定」画面の「実行モード」の設定に 
関わらず、キャリアシートの黒横線の下 5 mm 部分か 
ら読み取りを開始し、常に220 X 306 mm のサイズで 
出力されます。 [ e - スキャン]読み取り時は、上部に 
突き当てず、 10 mm 下にずらしてセットして〈ださい。 



據 


読み取る原稿によって、原稿のセット方法や 、 ScanSnap 
Manager の設定が異なります。 

詳しくは 、 ScanSnap Setup CD-ROM 内の [fScanSnap 
fi -5110 EOX 3 オペレーターガイド』を参照して〈ださし、。 


3.4.2. 不定形原稿の読み取り 

ScanSnap でそのまま読み取ることが難しレ、原稿を、 A 3 キヤリア 
シートにはさんで読み取る方法につレ、て説明します。 

1. タスクバーの ScanSnap Manager アイコン© を右クリック 
し、メニューカ、ら [ A 3 キヤリアシート…]を選択します。 



与 「 A 3 キヤリアシート設定」画面が表示されます。 

2. 「実行モード」を「表裏の画像をそれぞれ出力します」に 
して [ OK ] ボタンをクリックします。 


3. A 3 キャリアシ—時就、て、厭諮セットします。 


原稿の先端を、 A 3 キヤリア 
シート上部に突き当てるお 
にセ外してください。 

原稿が A 3 キヤリアシートか 
らはみ出さないように、巾邑ホ 
向に対して中央にセットして 
ください。 



なお、 A 3 キヤリアシートを使って、 [ e - スキヤソボタンで 
読み取れる原稿サイズは210 X 280 mm までです。 


4. A 3 キヤリアシートを ScanSnap にセットします。 

-白黒のパターンが印刷 
された部分を下にして、 

矢印の向きにセットして 
ください。 

. A 3 キヤリアシートを使つ 
て読み取りを行う場合 
は、複数枚連続で読み 
取ることができません。 

1枚ずつセ外して読み 
取ってください。 


5. [スキャン]ボタンまたは [ e - スキャソボタンを押します。 

与読み取りが開始されます。 

与[スキャン]ボタンで読み取った原稿は、指定した画像サイズ 
の中央に配置されて出力されます。 

[ e - スキャン]ボタンで読み取った原稿は、常に220 X 306 mm 
で出力されます。 



據 


読み取る原稿によって、原稿のセット方法や 、 ScanSnap 
Manager の設定が異なります。 

詳しくは 、 ScanSnap Setup CD-ROM 内の [fScanSnap 
fi -5110 EOX 3 オペレーターガイド』を参照して〈ださい。 
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3.5. 名刺の読み取り 

1. 「読み取りと保存に関する設定」画面で[アプリ選択] 
タブを選択し、「名刺ファイリング OCR 」 を指定します。 


海. 


名刺ファイリング OCR が選択されている場 
合、ヴプリ選択]タブと[読み取りモード]タブ 
のみ選択可能になります。 

[e- スキャンボタソ選択時は、名刺ファイリン 
グ OCR を指定できません。 

設定の詳細については、 ScanSnap Setup 
CD-ROM 内のに canSnap fi-5110EOX3 
オペレーターガイド』を参照して〈ださい。 


2. 読み取る名刺をセットし、サイドガイドを名刺のサイズに 
合わせます。 



3. [スキヤン]ボタンを押します。 


10. 修正が完了すると、「名刺管理画面」が表示され、読み取った 
名刺データが表示されます。 



読み取った《刺データは、《刺ファイリング OCR のデータべ一 
スに蓄えられ、この®®上で閲覧•管理できます。 

11. 名刺ファイリング OCR を終了する場合は、[ファイル]メ ニ 
ューから[終了]を選択します。 



名刺フアイリング OCR には、この他にもさまざまな機能 
があります。 

詳細については、 ScanSnap Setup CD-ROM 内の『名刺 
フアイリング OCR ユーザーズガイド』を参照してください。 


吟読み取りが開始されます。 

-> 読み取りが終わると、ぶ刺フアイリング OCR が起動しま 
す。 

4. 「フォルダ選択」画面力《表示されるので、名刺データの保 
存先を指定します。 

通常は、「デスクトップ」フォルダを選択して [ OK ] ボタンを 
クリックします。 

瓦「操作ガイド」画面力 《 表示されるので、説明を読みながら、 
[次へ >] ボタンをクリックしていきます。 

「操作ガイド2」、「操作ガイド4」を読み終わったら、[完了]ボタン 
で画面をとじてください。 

6. 「名刺修正画面」が表示されるので、読み取った名刺が 
正し〈認識されてし、るか確認します。 



[確定]ボタン 


読み取られた 
名刺画像 


顯輸 


7. 認識に誤りがある場合は、修正を巧し、ます。 


3.6. PFU タイムスタンプ for Adobe ® Ac の bat @ 

タイムスタンプとは、電子データに信頼のおける時刻情報をつ 
けることで、そのデータが、いつ作成されたか、修正や改ざん 
が行われて V 、な!/、ろ立を証明する技がテです。 

ヒント • PFU タイ厶スタンプの設定や検証方法など、詳細に 
/ W / ついては、 『 PFU タイ厶スタンプの使い方』を参照して 

〈ださい。 『 PFU タイ厶スタンプの使い方』を参照する 
には、に夕ート]メニューから、[すべてのプログラ 
厶] 一 [ PFU タイムスタンプ]一[取得 • 検証]一[使い 
方]を選択して〈ださい。 

• PFU タイ厶スタンプで署名とタイ厶スタンプを取得す 
るには、証明書が必要です。お持ちでない場合は、 
認証サービス機関より入手して〈ださい。 

なお 、 Adobe Acrobat の 「 Self-Sign セキユリテイハンド 
ラ」の機能で、自己署名形式のデジタルの（証明書） 

を作成し、署名を取得することもできます。詳細につ 
いては、 『 PFU タイ厶スタンプの使い方』を参照してく 
ださい。 

• PFU タイ厶スタンプの稼動状況などについては 、 PFU 
タイ厶スタンプのホー厶ぺージ 

(http : //www.pfutsa. n e t/ ) を参照して〈ださい。 

• PFU タイ厶スタンプを使用するには、インターネット接 
続環境が必要です。 


が下に、 PFU タイムスタンプ for Adobe ® Acrobat ® を使って、 PDF に署 
《とタイムスタンプを付ける方法につレ、て説明します。 


8. 修正力《終わったら、[確定]ボタンをクリックします。 


9. 読み取った名刺の枚数分、手順6〜8を繰り返します。 
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1 .Adobe Acrobat の署名検証方法を設定します。 


Adobe Acrobat のメニューノく一から、[編集]一[環境設定]一「セ 
キュリティ」一[詳細^^設赶ボタンで「電子署ぶの詳細^^設 
定」画面を表示します。 

「検証」タブの「検証が去」で、「文 fre 指定した署《方法を使用、 
側できなレ、場合は髓忍」を厭します。 



「作成」タブの「文*^署名および暗号化時に使用するデフオル 
卜のぶ法」で、「 PFU タイムスタンプ」を選択します。 



2. [0 K ] ボタンをクリックして、「電子署名の詳細環境設定」画面と 
「環境設定」画面を閉じます。 

3. 署名とタイムスタンプをつける PDF ファイルを 、 Adobe Acrobat 
で開きます。 


4. Adobe Acrobat のメニユーバーから、[文書]一[電子署名]一に 
の文書 f こ署名]を選択します。 



曰画因 


ノ ミる’!. 


( 1 こので苗； : 親を )… 1 

つ 

的た ’：- 

r - i . 

ミのきをフィールドを巧胁昼） 

- き名加まい方 (H) 


■=> 健に初めて署名を行う場合は、警告®®が表示されます。 

[署名!を続行]ボタンをクリックしてください。 

与「文*に暑ぶ」麵が表示されます。 

5. 署名フイールドの作成方法を選択し、[次へ]ボタンをクリックし 
ます。ここでは「新規署名フイールドを作成」を選択します。 



>=> 「Adobe Acrobat」 のメッセージが表示されます。 

[0K] ボタンをクリックしてください。 

6. PDF 上でマウスをドラッグして署名をつける範囲を指定します。 


rd - [設託化畏ま. pdf ] 


• M 巧まを）な狀©ツ-ルのアドバシスト姐ウィシドウ地）ヘルプ祖） 

PDF キがネット ，分， 趣 スタンプ#1がま I 苗 PDF のけ巧， 馬;' 主报 ，ぶ レむ一巧に 
’ I 立 「 d 1 Q [ Ti 6% 卜 ® 巧，， VM % 0 ヘルプ， み PFU 々イムスタンプ， 


設計仕様書 


承認 

担当 




り署名フィールドが作成され、「健に署名とタイムスタンプ」画 
面が表示されます。 


7. 署名の詳細睛民を指定して、[署名して名前を付けて保存]ボタ 
ンをクリックします。 



①[署名に側する証明書を選択]ボタンをクリックして、「証明 
觀鐵尺」®®で、説に使用する証明* SrS 択します。 




証明書が表示されない場合は、 『 PFU タイ厶ス 
タンプの使い方』を参照して、電子署名に必要 
な証明書の準備を行って〈ださい。 


② 就に必要な情報を入力します。(未入力でも諮できます。） 

③ [署名してぶ前をつけて保存]ボタンをクリックします。 

与「名!前を付けて保存」画面が表示されます。 

8. 署名とタイムスタンプを取得する文書を保存する場所や、フアイ 
ル名を指定し、[保存]ボタンをクリックしまず。 

り 「PFTJ タイムスタンプ局へのログイン」画面が表示されます。 
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9. 「ユーザーの」と「パスワード」を指定して、 [0 K ] ボタンをクリック 
します。 


PRJ タイムスタンプ局へログインするためのユーザーのとパス 
ワードは、「タイムスタンフ刷用鍛寸書」に同銀れています。 


PFU タイムスタンプちへの日ヴイン 


PFU タイムスタンプち A の□ヴインじほ巧するユ-ザ-アカウント 



ユーザー ID(U): 良 utsa 


"スワードの； I ****** _ ] 

□ 巧じこのユーザーで□ヴインする（奇後この画面はま示しません )(0) 


【厂 OK J ) r キみセル I 


吟署ぶとタイムスタンプが取得され、「文書への署《とタイムスタ 
ンプ」麵が表示されます。 

10. 残りのライセンス数を確認し、 [ OK ] ボタンをクリックします。 

PRJ タイムスタンプの動作設定にて、「タイムスタンプの取得完 
了瞭残りライセンス数を表示する」がチェックされてレぶ場合は、 
次の®®が表示されます。 



なお、残りライセンス数が PFU タイムスタンプの動イ情ぶ慰こて指 
定したイ防下になると、次のような®®が表示されます。 


义まへの虽をと々イムスタンプ 


ライ t ンス数びかねくねってきました。 

巧りライたンス数 1000 




■=> rAcrobat Security 」 画面が表示されます。 


11.[ OK ] ボタンをクリックします。 


3./. ScanSnap Organizer 

ScanSnap Organizer は、 PDF 、 J 祀 G などの画像ファイノレをサム 
ネイル表示(縮小表示)し、管理するためのアプリケーションで 
す。 

ScanSnap で読み取った画像を、ファイルを開くことなく、閲覧し 
たり、フォルダを作って、目的別にファイルを數里したりするこ 
とができます。 

また、複数ページのファイルは、サムネイル表示上で、ページ 
をめくって画像を石鶴 g することができます。 

[スタ'ート]メニュ^一から、[すベてのプログラム] 一 [ScanSnap 
Organizer ] 一 [ScanSnap Organizer ] を選択すると、 が 下の画面 
が表示されます。 


フォルダー 覧 

ScanSnap Organizer でがれてレ、るフォルダの一敷ミ表;^^れます 


ファイルの巧ち;）表ちな？巧巧ち）ツ-ル巧ヘルプ出） 

赁巧间 盧 •匿 - I # ^最紙を!€5身曙辱:項9 



ファイルー J 

尺されたフオルダ内の PDF ファイノレ/ jPEG ファ 
イノレが、サムネイル表示されます。 


ポップアップサ厶ネイル画面 

避尺ページをポップアップして表示します。 


今指定した署名フィールドにスタンプマークが表示されます。 


r(V) 文ま屯）まが(留ツ-ルのアド/むスト曲 

ウィン阳地） AJ 口が 

iPDF キがネ，卜’ 分’ @ス めブ W がま 

な PDF の巧が， 屬な 巧， ぷ レむ、 

^ ill [tJl © 匹互]， © i! 巧’ 

: VW% みへ ルブ，； か FU タイムスタ 

常:フォームフィールドび含まれています。 


設計仕様書 

承認担当 



サムネイル表示画面 


ファイルの爾穀、縮 d 、 表示します。 



ぺージ数表示 

巧據示中のページ/全ページ歎が、 
表おれます。 


[がジン縮小]ボタン 

「ポップ r ップサムネイル爾を 
^ Skk / W /\ ま示します。 


L ぺージ送り]ボタン 

ファイルが徽ページの場を、ページ雄 
って、任 t のページをサムネイ/巧示中る 
ことがで#ます。 


據 


詳細については 、 ScanSnap Setup CD - ROM 内の 
[fScanSnap Organizer ユーザーズガイド』を参照してく 
ださい。 
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この章では ScanSnap のイ吏用に伴レ、発生する一般的な問題と、その対策につレ、て説明します。 

4.1. トラブルシューテイングチェックリスト 

候 i を依頼される前こ、兴下の項目を点検してください。 

項目を点検しても症状が改善されない場合、ご、購入の販売代理店、または PFU イメージングサービス&サポートセンター (26 ぺ 
ージ)までお問 V 、合わせください。 


症状 

点検項目 

巧舰 

霸原ぶ入 y か、。 

證 H ケーブル / U 犯ケーブルが正しく擲売されてい 
ますか？ 

霸原ケーブル . USB ケーブルを正しく擲売してくださ 
い。 

霸原ケーブル / U 涨ケーブルを一離いて、再び接 
続してくださぃ。 

(※電源ケーブル / U 涨ケーブルの抜き差しは、5秒 
な上間隔をあけて行ってください。） 

給紙かく一 (原稿台)が閉まってレ、ませんか？ 

0^合紙カバー(原稿台)の開閉で、自動的に證ぶ 
ON / OFF されます。） 

給紙カバー(原稿台)を開けてください。 

Windows は正常にま^してレ、ますか？ 

レくソコンの霸原に iSb して、自動的に ScanSnap の電 
: f 原ぶ ON / OFF されます。） 

Windows の起動が終了するまで待ってください。 
Windows の起敷赃1中またはパソコンが休止状態の 
場合、霸原ランプ◎が消灯するこ纯あります。 

読み取りが開始されない。 

U 涨ケーブルは正しく擲務れてレ、ますか？ 

U 涨ケーブルを正しく赫売してください。 

( U 涨ハブをご使用の場合は、ハブの電原を礁忍して 
くださぃ。） 

屬原ランプ◎が点滅してレ、ますか？ 

霸原ケーブルを一颇いて、再び擲売してください。 
(※電源ケーブルの抜^差しは、日秒な上間隔をあけ 
て行ってください。） 

ScanSnap Manager はま^してレ、ますか？ 

(ScanSnap Manager が正常に起動してレ义場合、タスク 
ノく一に ScanSnap Manager の アイコン© が表示されま 
す。） 

ScanSnap Manager のアイコンが表示されてレ、ない場 
合、[スタート]メニューから[すべてのプログラム]一 
[ScanSnap Manager ] 一 [ScanSnap Manager ] の川頁に選 
択して 、 ScanSnap Manager を起動してください。 

ScanSnap Manager は正常に動作してレ、ますか？ 
(ScanSnap Manager が正常に動作していなレ、場冶\夕 
スクバー上のアイコンの 表示は© です。） 

が下の手順にしたがい、作業を行ってください。 

1 . ScanSnap の請原紳臘し、再度幫臟锻入します。 
この方法を試しても症が巧な义驚れなレ 
は、手)慣2に進んでください。 

(※霸原の切断/投入は、 S 秒な上間隔をあけて 
行ってください。） 

2. U 涨ハブを使用してレ义場合、 ScanSnap を虐摆 
パソコンに赫売してください。 

この方法を試しても症が巧な义載れなレ、輪 
は、手)慣3に進んでください。 

3. パソコンを再®！]してください。 

4. 上記のか法でも P 口胃绵罕決されなレ、走^、 
ScanSnap Manager を一® T ンインストー—ルしてか 
ら巧インストールしてください。 

「読み取りと保存に関する設定」丽が表示されてい 
ませんか？ 

「読み取りと保をに関する設定」画面を閉じてから、原 
稿を読み取ってくださぃ。 

読み取った画像に縦赋ミ出る。 

ScanSnap 内音じがよごれてレ、ませんか？ 

「5.3. ScanSnap 内部の清掃」の言に従って、 

ScanSnap 内部のよごれを取り齡、てくださぃ。 

画像の出力結果がずれる、またはゆがむ。 

原稿は正しくセットされて V 、ますか？ 

原稿狂 E しく七外してください。 

読み取った画像が白レ、または黒い。 

白黒読み取りの場合、 

[読み取りモー问タブー[オプション…] 一「白黯売み 
取りの濃曲の設定が薄すぎる、または濃すぎる値こ 
なってレ、ませんか？ 

「読み取りと保存に関する設定」麵で、 

[読み取りモー问タブー[オプション…]の醒こ懲尺 
し、「白顯売み取りの濃度」を調節してください。 

原稿上のを断、線がかすれてしまう。 

蜘:表の雖獻 S 顧：ない。） 

カラー読み取りで、活字や聲線つきの表、手書き文字 
が含まれる原稿を読み取ってレ、ませんか。 

このような場合は、「読み取りと保存に関する設定」画 
面で、[読み取りモー问タブの[オプション]一け:字 
をくっきりします」げェックしてください。 
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献 

点検項目 

対嫌 

読み取りに時間がかかる 

ごイ吏用のパソコンは、推^牛を満たしてレ、ますか？ 

に canSnap fi -5 UOEOX 3 オペレーターガイド』で、シ 
ステム条件対鶴忍してください。 

推奨に満たない CPU 、 メモリ容量の場合は、読み取り 
速度が低下します。その場合は、「読み取りと保存に 
関する設定」画面の[読み取りモー。タブー[オプシヨ 
ン]で、が下の設殷無効にする(チェックをはずす） 

と、読み取り速度を速くすることができます。 

•原稿の傾きを自動的に補正します。 

•原稿の向きを自動的に補正します。 

USB 1.1 で緻売していませんか？ 

U 涨 1.1 の場合、データ畅^量が大きくなると、極端 
に読み取り速度が遅くなる場合があります。 

USB 2.0 に対応した U 涨ポートをお祠ちの場合、そち 
らを使用してください。 （ U 涨ハブをご使用の場合は、 
そちらも USB 2.0 に対応しているぶ要があります。 )(*1) 

マルチフィードが纖に発生する。 

※マノげフィードとは、原稿が勘って搬送さ 
れる状態のことです。 

パッドユニットがよごれてレ、ませんか？ 

「5.3. ScanSnap 内部の清掃」 の 言 哉に従って、パッドユ 
二外のよごれを取り除し、てください。 

パッドユニ外が磨耗してレ、ませんか？ 

「 

6.2. パツ ド ユニツ トの 交換」 の記載に従って、 
パッドユニ外を嫌してください。 

原稿の束の薛が5 mm を超えてレ、ませんか？ 

原稿の束の厚さが5 mm が下になるよう、枚数を減ら 
してください。 

原稿が逍)込まれない(原稿が途中で止まる)。 

ピックローラユニットがよごれてレ、ませんか？ 

「5.3. ScanSnap 内音防)清掃」 の言哉に従って、ピックロ 
ーラユニットを清掃してください。 

ピックローラユニットが磨耗してレ、ませんか？ 

6.3. ピックローラユニットの 交觀の記載に従って、ピ 
ックローラユニットをしてください。 

搬送路に異物が入り込んでレ、ませんか？ 

搬送路の雞を取り除し、てください。 

「4.2.原稿づまりの場合」を参照してください。 

《巧1 於はがきなどの廣ネ赔読み取ってレ、ませんか？ 
《刺、はがきなどの厚い原稿を読み取る場合、まれ 
に、七外した原稿がうまく徽込まれないことがありま 
す。 

な下の斯去を試してください。 

•読み取りを開始したら、一枚目の原稿を指などで輕< 
押し込む。 

• 原平鮮七ットする向きを変ぇる。 

ScanSnap Manager をインストールしても 

ScanSnap が言愚言賣^才 "心ない。 

ScanSnap Manager をインストールする前に ScanSnap を 
パソコンに鐵売してレ、ませんか？ 

デバイスマネージャ上で ScanSnap が「その他のデバ 
イス」として認請されてレ、ませんか？ 

[スタ'ート]メニユ'一から、[コントロ'ーノレノくネル]一[シ 
ステム]一[ハードウェァ]タブー[デバイスマネージ 
ャ]の順に懲尺します。 

デノ くイスマネージャ上で「その他のデノ くイス」の下に 
表示されるデバイス名 （「 USB デバイス」など、オペレ 
ーティングシステムによって異なります。 ） を削除し、 
パソコンを再起動してください。 

白黒の原稿をスキャンしても、カラーの原稿を 
読み取った場合とファイルのサイズが同じにな 
る。 

白黒の原稿を「カラーモード」で読み取ってレ、ません 
か？ 

「読み取りと保存に関する設定」丽で、[読み取 19 モ 
ード]タブの[カラーモードの懲尺:]を「白黒」に設定し 
■r ください。 

白黒で読みか、。 

[ e - スキャン]ボタンで読み取ってレ、ませんか？ 

[ e - スキャン]ボタンで読み取る場合は、常にカラーで 
読み取られます。 

白黒で読み取る場合は、[スキャン]ボタンを使って読 
み取ってください。 

燃ただし、 e - 文#として使用することはできません。） 

ファイルサイズの設定ができない。 

[ e - スキャン]ボタンで読み取ってレ、ませんか？ 

[ e - スキャン]ボタンでは、「ファイルサイズ'」の設定は 
できません。伍縮率は「読み取りモードの鐵尺:」が「フ 
ァイン」の場合「2」、「スーパーファイン」の場合「3」で 
読み取られます。 

ファイルサイズの設定を変える場合は、[スキャン]ボ 
タンを使って読み取ってください。 

(※ただし、 e - 文#として使用することはできません。） 

両面の原稿をスキャン t ろと、裏面の画働讓 
示される D 壌写り） 

「読み取りと保をに関する設定」画面で、[読み取りモ 
一。タブー[オプション..]の「文字をくっきりします」 

がチェックされてレ、ますか？ 

は字をくっきりします」をチェックしてください。 

読み取ったはずの原稿のデータが消えてしま 

5 

( 「白紙ページを自動的に削除します」が有効 
の場合） 

「白紙ページを自動的に削除します」が有効の場合、 
白紙こ近い原稿(例: 2、3文字な内の文字のみが書か 
れたほぼ白紙の原稿)も、白紙^みなされて削除され 
る場合があります。 

「読み取りと保存に関する設定」丽で、[読み取りモ 
ード]タブの[オプション] 一「白を巧ページを自動的に 
削除します」のチェックをはずしてください。 

読み取った画像の文字が読めない。 

文斬小さレ、原稿を読み取ってレ、ませんか？ 

/ J ぶい文字がつぶれてしまうような場合は、「読み取り 
モードの懲尺:」を、「スーパーファイン」または 「エク 
七レント」にして読み直してください。 

読み取った画像が正しレ、向きに表示されない。 
(自動向き補正時） 

原稿に問題はありませんか？ 

原稿に記載もれている内容によっては、自謝頃き補正 
が正常に機能しなレ、場合があります。 

に canSnap fi -5 UOEOX 3 オペレーターガイド』を参照 
してください。 


*1) USB 1.1 で擦続されているか、 USB 2.0 で接続されているのかわからない場合は、 ScanSnap アイコンを右クリックして、[ヘルスーに canSnap Manager について] 
を選択し、「バージョン情報 J 画面で、[詳細]ボタンを押してください。「スキャナ情版!の 「 USB タイプ」に表示されます。 
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症が 

点検項目 

対雛 

読み取った画像^鞭いている。 

(自酣頃き補正棋カ瞒 

原稿が±5度が上傾いて1、ませんか？ 

傾き補正が可肯紋角廚も±5度までです。 

この範囲を超えないように、サイドガイドで原稿をそろ 
えて読み取ってください。 

この斯去を試しても改載れない輪は、「読み取りと 
保存に関する設定」画面で、[読み取りモー问タブの 
[オプション] 一「原稿の傾きを自動的に補正します」 

のチェックをはずしてください。 

原稿に問題はありませんか？ 

原稿に記載^れている内容によっては、自謝頃き補正 
が正常に機能しな1、場合があります。 

『 ScanSnap 円- 5110 EOX 3 オペレーターガイド』を参照 
してくださぃ。 

設定した内容が読み取りに反映されない 

[スキヤンボタン]の設定を行い、 [ e - スキヤン]ボタン 
で読み取っていませんか？または、 [ e - スキヤンボタ 
ン]の設驗行い、[スキヤン]ボタンで読み取ってい 
ませんか？ 

「読み取りと保存に関する設定」爾の「設定するボタ 
ン:」で、な下お戴 R してから設定してください。 

• [スキャン]ボタンで読み取る場合は[スキャンボタ 
ン]ボタン 

• [ e - スキャン]ボタンで読み取る場合は [ e - スキャン 
ボタン]ボタン 

現在の願が保存できない 

[ e - スキヤン]ボタンで読み取ってレ、ませんか？ 

設膝保存したい場合は、「読み取りと保存に関する 
設定」丽の「設定するボタン:」で、[スキャンボタン] 
ボタンお戴 R してから、行ってください。 

燃ただし、 e - 文書として使用することはできません。） 

原稿の周りに欄できる 

[ e - スキヤン]ボタンで読み取ってレ、ませんか？ 

原稿と同じサイズで読み取りたい場合は、[スキャン] 
ボタンを使って読み取ってください。 

燃ただし、 e - 文書として使用することはできません。） 

読み取った原稿の一部が消えてしまう 

白を巧ページ除去が補になってレ、ますか？ 

「白を巧ページを自動で削除します」のチェックをはず 
してくださぃ。 

原稿がうまく搬送されない、詰於） 

スキヤナ内部が汚れてレ、ませんか？ 

薄い紙破れた紙折れ曲がったを腕どを読み取っ 
ていませんか 

スキャナ内音险清掃してください。 

搬送性の悪い原稿は、キャリアシートを側して一枚 
ずつ読み取ってください。 


※この他にも、ホームページの 「 Q & A 」 コーナーにて、最新の情報を随時アップしていきます。 
詳しくは、兴下の ScanSnap ホームページをご覧ください。 

http://scansnap.fujitsu.com/jp/ 

4.2. 原稿づまりの場合 

1. かくーオー ブンレ/ く一を手前に弓いて、 ADF かく一を開きます0 

2. つまった原橋を取り除きます。 

3. ADF カバーを閉じます。 



与 ADF カバーを閉じると、「カチン」という音がします。 
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5. 清掃方法 


この章では ScanSnap 本体の清掃方法について説明しま 
す。 


A 警告 
火災/感電 

ScanSnap を清掃する前こ、需源を切ってください。 


5.1. 清掃用品 


品名 

商品番号 

m 

クリーナ F 1 

0631150 

容量: 100 ml 


A 言口^ 

装置使用喊ま、内部のガラス面が高温になります。内部の 
清掃を行5場合、屬原ケーブルをコンセン切も抜き、15分 
上待ってから清掃をネ于ってください。 


A 注意 

清掃喊ま、スキャナ内部を5鶴忍しながら、ピックバネ(金属 
部)に手や布が弓 I つかうもな V 、ように注意してください。ピッ 
クバネ(金属部)が変形して、けがの原因となることがありま 
す。 


《清掃用品の詳細については、 ScanSnap をご'購入された販売会社:、 

または富±通コワーコ株式会社 (27 ぺージ)までお問い合わせくだ 
さい。 



ScanSnap 内部を清掃する際は、水や中性洗剤を使 
用しないでください。 

エアスプレーは、使用しないで〈ださい。ホコリなどが 
装置内に浸入して、故障や異常の原因になる場合が 
あります。 


5义 ScanSnap 外部の清掃 


乾し、た布や、少量のクリーナ F 1 または中性洗剤をしみこませ 
た布で、 ScanSnap の外部表面のよごれやホコリを軽くふき取り 


力/ くーオープンレ/ く一を手前に弓いて、 ADF 力/ く一を開 
きます。 




• シンナーなどの有機溶剤の使用は避けて〈ださい。 

• 清掃中、 ScanSnap 内部に水分が入らないようにを意 
してください。 

• エアスプレーは、使用しないで〈ださい。ホコリなどが 
装置内に浸入して、故障や装置異常、画像異常の原 
因になる場合があります。 



5.3. ScanSnap 内部の清掃 

ScanSnap 内部の清掃は、少量のクリーナ F 1 を浸した布で清掃 
します。 

原稿の読み取りを繰り返していると、 ScanSnap 内部に、をが於 
ホコリなどがたまり、読み取り不良の原因となる場合があります。 
目安として1000枚読み取りごとに行ってください。 

ただし、この目安は読み取る原稿によって変わります。たとえ 
張トナーが十分定着していない原稿の場合、より少ない枚数 
で清掃が必要となることがあります。 ScanSnap 内吾にの清掃は、 
^^>1下の手順に従って行ってくださぃ。 



2. 少量のクリーナ F 1 を浸した布で、 m 下の箇所を清掃しま 
す。 


パッド ユニット 
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パッドュニット （1 箇所） 

ゴム製のパッドの部分を、上から下に向かって清掃します。こ 
のとき、ピックバネ(金属音りに、手や布が引っうづもないよ引; 
注意してくださぃ。 

ガラス （ ADF カバー側、本体側の2箇所） 

串 K 清掃します。 

ピック ローラユニット （1 箇所） 

ローラの表面を傷めないように、串 K 清掃します。特に黒い異 
物が付着している場合、給紙性能に影響が出ますので、十分 
に清掃を行ってください。 

プラスチック□—ラ （ ADF カバー側、4箇所） 

ローラの表面を傷めないように、串 K 清掃します。特に黒い異 
物が付着している場合、搬送性能に影響が出ますので、十分 
に清掃を行ってください。 


m 下の箇所は、霞原を入れて回転させながら清掃します。 
フィード □-ラ （2 箇所） 

ローラの表面を傷めないように、軽<清掃します。锅こ黒い異 
物が付着している場合、搬送性能に影響が出ますので、十分 
に清掃を行ってくださぃ。 

排出□—ラ り箇所） 

ローラの表面を傷めないように、串 K 清掃します。特に黒い異 
物が付着している場合、搬送性能に影響が出ますので、十分 
に清掃を行ってください。 


くフィードローラ、排出口ーラの回し方> 

ScanSnap の屬原を入れた状態で、 AD ドカノく一を開け、 [スキャ 
ン] ボタンを押したまま [ e - スキャン] ボタンを押すと、フイ 
ードローラと排出ローラが一定量回転します。 

(目安として、[スキャン]ボタンと [ e - スキャン]ボタン 
を同時に6回押すと、フィードローラと排出ローラが1回転 
します。） 



まこフイードローラと排出口ーラの清掃時のみ電源を投 
人して〈ださい。 


3. ADF カバーを閉じます。 


ADF カバー 


与 ADF カバーが閉じると、「カチン」と音がします。 


まっ三!^ ADF カバーを閉じるときは、完全に閉じていることを確認 
で、/ して〈ださい。完全に閉じてし々いと、原稿づまりや、読 
み取り不良を引き起こす原因となります。 


5.4 A 3 キャリアシートの清掃 

「 A 3 キャリアシート」は、繰り返し使用してレ、るうちに、表面や、 
内部によごれやホコリが付着する場合があります。 

そのまま使いつづけると、読み取り不良の原因となる場合があ 
りますので、定期的に清掃するようにしてください。 

く清掃方法> 

乾し、たやわらかレ、布や、「クリ^ ー ナ ド。 または中！'生洗剤を少量 
しみこませたやわらかい布を用いて、 A 3 キャリアシ'ート表面 
や内部のよごれやホコリを、軽<ふき取ります。 


まっ己卿 • シンナーなどの有機溶剤の使用は避けて〈ださい。 

• 強にすると、 A 3 キャリアシートが傷付いたり、変形し 
たりするおそれがあります。 

• A 3 キャリアシートの内部を、クリーナ F 1 または中性 
洗剤で清掃した後は、十分乾かしてから A 3 キャリア 
シートを閉じてください。 

• A 3 キャリアシートは、目安として、500回読み取るご 
とに交換することをお勧めします。 

A 3 キャリアシートの購入に関しては、「6.4. A 3 キャリ 
アシートの購入」 （25 ぺージ)を参照して〈ださい。 



ScanSnap fi-5110EOX3 スタートアップガイド | 21 

























6. 消ま毛品/定期交換部品 


この章では消耗品/定期交換部品の交換方法、および購入 
方法につレ、て説明します。 


A 警告 
火災/感電 

消耗品を交換する tfi に、屬原を切ってください。 

6.1. 消耗品について 


消耗品の部品番号と交換周期の目気も下のとおりで 
す。 


No. 

品名 

商品番号 

交譲期 

1 

卜引 10EOX 

パッド ュニッ h 

0637840 

5 万枚または 1 年ごと 

2 

卜引 10EOX 
ピック ローラユニット 

0637830 

10 万がまたは 1 年ごと 


6.2. パッドユニットの交換 

^^>1下の羽噴で、パッドュニ外を交換してください。 

1. 給紙力/ く一(原橋台)上から原橋を取り除きます。 

2. 力/ くーオープンいく一を手前に弓いて、 ADF 力/ く一を 
開きます。 



交換周期は、 A 4 原稿 (64 g / m 2) の上質紙、または中雪腺 
使用した場合の目安であり、使用する原稿、使用臟、およ 
び清掃の頻度によって異なります。 
当ネせ旨定の消耗品^^>1外は使用しなレ、でください。 


ヒント、ん が下の手順で、消耗品の交換周期とこれまでの累積 

読み取り枚数を知ること力 《 可能です。 

1. タス クバー にある 「ScanSnap Manager 」 アイコン @ 
を右クリックします。 

2. メ ニ ューから、[消耗部品の管理]を選択します。 

面お読み巧り 
ち面読み取り 


設定.. 

A 3 キャリアシート.. 
設ミの昔巧… 


< 消巧が品の菅巧...胃 


ぶ洒 j 

「消耗部品の管理」画面にこれまでの累積読み取り 
枚数が表示されます。 



「消耗部品交換の目安」を参考にして、消耗品を交換し 
てください。 

消耗品の購入につきましては、 ScanSnap をご購入され 
た販売会社、または富±通コワーコ株式会社 (27 ペー 
ジ)までお問い合わせ〈ださい。 


3. / くッドユニットを取り外します。 

パッドユニ外の両端をつまんで、矢印の方向に取り外 
します。 




まっ^^ パッドユニットが完全に取り付けられていること 
W を確認してください。取り付けが完全でない場 

合、原稿づまりなどの給紙エラーを引き起こす 
原因となります。 
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ADF カバーを閉じます。 


ADF カバー 



马 ADF カバーを閉じると、「カチン」と音がします。 

ScanSnap の載原を入れます。 


马 r ScanSnap Manager 」 アイコンが © から® に変わり 
ます。 


タスクバーの 「ScanSnap Manager 」 アイコン® を右ク 
リックし、メニューから [ 消耗部品の管理..]を選択し 
ます。 


「消耗部品の管理」画面で、「/《ッド使用回数:」の[リセ 
ット]ボタンをクリックします。 



-> カウンタが0になります。 


6.3. ピックローラユニットの交換 

下の手順で、ピック ローラ ュニ外を交換してください。 

1. 給紙かく一(原橋台)上から、原橋を取り除きます。 

2. 力/ くーオープンレ/ く一を手前に弓いて、 ADF 力/ く一を 
開きます。 



3. シートガイドを取り外します。 

両端の取っ手をつまみ、ツメを内側に押しながら、持ち 
上げてはずします。 



4. ピックローラ軸受け(左側)を回転させます。 
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瓦ピックローラをはずします。 

ピックローラ軸の左側を持ち、左側にずらしながら、上に持ち 
上げて取り外します。 



そのまま放置すると、読み取り不良の原因となり 
ますので、乾いた布に少量のクリーナ F 1 を浸し 
て、紙粉をふき取ってください。 


X 水や中性洗剤、 エア スプレーは使用しないで 
〈ださい。 


6. ピックローラユニットを、ピックローラ軸力、らはずします。 

ピックローラユニットの ツメを持ち上げながら、 ピックローラ 
軸を引き抜きます。 



まっ三指のつめを使って持ち上げると、指のつめが傷つ 
か/ いたり、欠けたりする可能性があります。 

ピック ローラの ツメを持ち上げられない場合は、ク 
リップなどを使って、持ち上げて〈ださい。 



7. 新しいピック ロー ラ ユニットを、 ピック ロー ラ軸に取り付 
けます。 

軸の突起部分をピック ローラの 滿こはめ込みます。 



8. ピックローラを ScanSnap に取り付けます。 

まず、右側の軸受けに、斜め上方からピック ローラ 軸の先端 
をはめ、ピック ローラ 軸を寝かせながら、徐々にはめ込み 
ます。 



9. ピック ローラ 軸受け(左側)を固定します。 



まりや給紙 エラーな どを引き起こす原因となります。 
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10. シートガイドを取り付けます。 

両端の取っ手をつまんで、シ^ートガイドを元の位置に 
贼付けます。 



11.ADF カバーを閉じます。 



給糸肋バー 
(原稿台） 


A 4 DF カバーを閉じると「カチン」という音がします。 

12. ScanSnap の電源を入れます。 


吟 「 ScanSnap Manager 」 アイコンが @ から® に変わり 
ます。 

13. タスクバーの 「ScanSnap Manager 」 アイコン® を右ク 
リックし、メニューから r 消耗部品の管理.」を選択し 
ます。 


6.4. A 3 キャリアシートの購入 

本製品に添付されている 「 A 3 キャリアシート」が、破損、磨耗 
などによって、読み取りができなくなった場合は、 A 3 キャリ 
アシートのみを別途ご購入 V 、ただくことができます。 

A 3 キャリアシートは、目安として、500回読み取るごとに交換 
することをお勸めします。 

ただし、使用状況によって異なります。傷やよごれが目立つ 
場合は、必要に応じて交換してください。 

A 3 キヤリアシート(別売)の品ぶ、手配型名は^^>1下のとぉりで 
す。 



ご購入につきましては、が下のホームページを参照してい 
ただくか、本製品を購入された販売代理店、または当社 PF 
U ダイレ外にお問レ、合わせください。 

http://scansnap.fujitsu.com/jp/ purchase/ の dex.html 

株式会社 PFU PFU ダイレクト 

TEL: 0120-14-4541 / FAX: 042-788-7731 
E-Mail : shop@pfu.fljjitsu.com 

電話お問レ、合わせ受イザ寺間： 

月〜金/9:00〜12:00、13:00〜17:〇〇 
吐•日•祝祭日•年末年始を除く） 


14. 「消耗部品の管理」画面で、「ピックローラ使用回数:」 
の[リセット]ボタンをクリックします。 



■=> カウンタが0になります。 
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修理’問い合わせについて 


当社では、お斟菜に安んして ScanSnap をお使いいただけるよう、万全のサポート体制を整えています。 
必要な喊こそのつどご利用レ、ただけるスポ外サービスにより、お斟素を強力に バックアップ V 、たします。 

■スポットサービス 

スポ外サービスには、^^^下のサービスがあります。 

センドバック修理サービス 

イ較里窓口までネ幾 gg を適寸してレ、ただき、 f 鼓里を行 V 、ます。 


センドバック修理サービス 

持込細斗：技辦斗+部品費（実費） 

* 送料:発送元負担 

弓 1 き取り修理サービス(付加） 

指定日に修理幾を弓 I き取ります。弓 I き取り料金がうが^ま 
す。 

代替機サービス(付加)* 1、 *2 

修理中代餅幾を貸し出します。（弓 I き取り修 a サービスと併 
胤代辯幾貸し出し料金がかかります。 


*1 代割！については、同一 f 縣重ではなく、同等機能をもつネ獵重になることがあります。 

*2 イ谓幾サービスは、弓 I き取りイ麵サービスとの併用でのみごネ师できます。代割！サービスのみのごネ师はできません。 
ご了承ください。 


キャンセル料 持ち込み診断後、交換部品が高価なため修理をキャンセ 

ルする場合などは、キャンセルホがみかります。 


スポッ 

トサービスの場合の故障’^^理、および各種お問い合わせ 

受付窓口 

株式会社 PFU イメージングサービスんサポートセンター 

ヒ -mail 

scanners @ pfu . fujitsu.com 

電話 

0120 -37-9089 

(携帯電話の場合: 042-788-7746) 

受付時間 

月〜金/ 9:00〜12:00、13:30〜17:00 
(±•日•祝祭日•年末年始、当社休業日を除0 

ホームぺージ 

http :/ / scansnap . fujitsu . com / jp / 


X 上記窓口では、 Adobe ® 製品に関するお問い合わせにはお答えすることができません。 

Adobe ® 製品に関するお問い合わせにつきましては、な下のホー厶ページを参照して〈ださい。 
http :/ / www . adobe . cojp / support / main.html 

なお、本サービス内容は、予告なく変更される場合があります。 

詳細につきましては、当社ホームページでご石鶴忍いただくか、または 
PFU イメージングサービス&サポートセンターまでお問い合わせください。 


-本製品の修理はお客様自身で行わないで〈ださい。 

-本製品の保証条件は同捆の当社の保証書の規定をご覧〈ださい。 
-本製品の修理部品の供給期間は製造中止後5年間です。 
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■消耗品の購入先 

ノくッドユニット、 ピック ローラユニ 外などの消耗品のご、購入については、本 ScanSnap を購入された販売代理店、 
または富±通 コワー コネが会社にお問レ、合わせください。 

富±通コヮーコ株式会社 
TEL : 03-3342-5375 

http :/ / www . coworco . fujitsu . com / op / options.htm 

電話お問い合わせ受付時間:月〜金/9:00〜17:00吐•日•祝祭日•年末年始を除く） 
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発行日:2009年10月 
発行責任者:株式会社 PFU 


. 本書の内容は、改善のため、予告なく変更することがあります。 

-本書に記載されたデータの使用に起因する、第 S 者の特許権およびその他の権利 
の侵害については、一切当社はその責任を負うものではありません。 

-無断転載を禁じます。 




